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UBND THANH PHO BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU CONG iCH Déc lap — Ty do — Hanh phic
86:222/QD-TTDVCI Bién Hoa, ngay0 thing 4 niim 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan 1y chi tiéu ndi b nim 2021
(Ap dung tir 01/4/2021 - 31/03/2022)

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU CONG icH
THANH PHO BIEN HOA

 Cdn cik Quyét dinh s6 3129/0P-UBND ngay 03/10/2019 ciia UBND tinh
Doéng Nai vé viée thanh ldp Trung tdm Dich vu cong ich thanh phé Bién Hoa;

 Céin cik Quyét dinh s6 1652/QD-UBND ngay 30/3/2020 cia UBND thanh
pho Bién Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chikc va hoat q’éng cua Trung tam Dich
vu cong ich thanh phé Bién Hoa va Quyét dinh s6 7140/0D-UBND ngay

24/11/2020 ciia UBND thanh phé Bién Hoa vé viée sua doi Quy dinh 16 chitc va
hoat déng ciia Trung tdém Dich vu céng ich thanh phé Bién Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Vat tw— Ké todn.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly chi tiéu ndi by
ndm 2020 (4p dyng tir 01/4/2021 —31/3/2022) cho vién chirc, nhén vién (hgp dong
trong chi ti€u bién ché va ngoai bién che) dang 1am viée tai b phén van phong cta
cac Phong, Ban/D6i thugc Trung tdm Dich vu cong ich thanh phd Bién Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy 01/4/2021.

Pidu 3. Trudng phong Vit tu — K& toan, Trudng phong Hanh chinh — Nhan
su, Truong cac phong chuyén mdén va vién chire, nhén vién chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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UBND THANH PHO BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU CONG ICH Poc Lap — Tw do — Hanh Phic

~ QUYCHE )
Q[IAN LY CHI TIEU N(:)I’B(:) NAM 2021
(Ap dung tir 01/04/2021 dén 31/03/2022)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QP-TTDVCI, ngdy ~thang ndm 2021
ctia Giam dbc Trung tdm Dich vu c¢6ng ich thanh pho Bién Hoa)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Tao quyén chi ddng trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Gidm dbc
Trung tAm Dich vu cong ich thanh phd Bién Hoa.

- La cin cir dé quan ly, kiém soat cac khoan thanh toan chi tiéu trong don

vi; dé co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém
toén theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san dung muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thye hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Thyc hanh cong bang, khuyén khich ting thu va tiét kiém chi, dam bao
thu nhép dé thu hut va phat trién ngudn nhén lyc chat lugng cao cho don vi.

Diéu 2. Pham vi va ddi twong dp dung

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh nhiing quy tic chi tiéu trong
pham vi ndi bd ciia Trung tdm Dich vu cong ich thanh pho Bién Hoa.

- E}éi tugng ap dung: Céc vién chire, nhén vién (hop ddng trong chi tidu
bién ché va ngoai bién ché) dang lam viéc tai bd phar} van phong cua cac Phong,
Ban/Dgi thude Trung tdm Dich vy cong ich thanh pho Bién Hoa.

Piéu 3. Co s& ap dung va quy dinh ché dd chi tidu

- Luat Vién chirc s§ 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi;

- Lujt s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Quéc hdi sta ddi, bd sung
mdt sb diéu ctiia Luat can bo cong chirc va Luat Vién chuec;

- B0 luét Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ctia Quéc hoi;
- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phii vé ché do
tién luong doi voi can bg, cdng chic, vién chic va luc lugng vii trang,
- Nghi dinh 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 cua Chinh phu vé viée sira
b, bd sung mdt sb didu ctia Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP;

- Nghi dinh so 17/2013/ND-CP ngay 19/2/2013 cua Chinh pht vé viée stra
d6i, bd sung mdt s diéu ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;



- Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phi vé& quy
dinh co ché tu chii ctia don vi su nghiép céng 14p;

- Nghi dinh sb 141/2016/NB-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phu vé Quy
dinh co ché tu cht cia don vi sy nghiép cdng 14p trong linh vuc su nghiép kinh
t& va su nghiép khac

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/ 12/2020 cua Chinh phu vé viéc
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 didu cia Bo Ludt lao dong veé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

- Thong tu s6 05/2005/TT- BNV ngay 05/01/2005 ctia B Noi vu vé viée
Huéng dan thuc hién ché @6 phu cAp trach nhiém cong viée d6i voi can by, cong
chtrc, vién chuc;

- Théng tu so 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh vé
viéc Quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phep hang nim dbi véi cén bo,
céng chirc, vién chic, lao dong hop ddng lam viéc trong c4c co quan nha nude
va don vi su nghlep cong lap;

- Thoéng tu 56 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh vé viée
Stra d01 bd sung mét sé didu cla Thong tu 141/2011/TT-BTC vé ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bd, cong chirc, lao dong hop dong lam
viéc trong co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap;

- Cin ctr Théng tu s6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia By Tai
chinh Hu6ng dan co ché tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh
sb 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh pht Quy dinh co ché tu cht

ciia don vi su nghiép cong 14p trong linh vuc su nghiép kinh t& va su nghiép
khac;

- Théng tu s6 17/2019/TT-BLDTBXH ngay 06/1 1/2019 ctia B4 Lao dong —
Thuong binh va X& hoi huéng din x4c dinh chi phi tién luong, chi phi nhan
cong trong gid, don gid san pham, dich vu cdng st dung kinh phi ngén sich nha
nuée do doanh nghiép thuc hién;

- Théng tu s6 62/2020/TT-BTC/TT-BTC ngay 22/6/2020 cia B6 Tai chinh
huéfng din kiém so4t, thanh toan cac khoan chi thudng xuyén tir ngén sach nha
nudc qua kho bac nha nuoéc;

- Quyét dinh sb 23/2018/Qb-UBND ngay 24/4/2018 ctia UBND tinh Dong
Nai ban hanh Quy dinh ché db cong tac phi, ché do chi héi nghi trén dia ban
Tinh Ddng Nai.

- Can cur Quyet dinh s6 3129/QD-UBND ngay 03/10/2019 ctia UBND tinh
Pdng Nai vé& viéc Thanh lap Trung tdm Dich vu cong ich thanh phé Bién Hoa.

Chuong II
NOI DUNG QUY CHE QUAN LY CHI TIEU NOI BQ

Piéu 4. Nguyén tic quan ly ché d6 chi ticu
Gidm dbc Trung tdm Dich vu cong ich thanh phd Bién Hoa quan ly céc

hoat dong chi tiéu ctia don vi theo ché d6 Thu trudng, chiu trach nhiém vé toan
b6 hoat déng chi tiéu tai co quan, kiém soét viée thi hanh nhiém vu cta vién
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chirc, nhan vién duéi quyén theo Quy dinh té chirc va hoat déng cia don vi va
cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Tién lwong va cac khoén hd tro theo lrong

1. H¢ s6 lwong va viéc xét ning bic lwong thwong xuyén, ning bic
Iwong trwée thoi han

- Hé s6 luong ctia vién chirc va nhén vién (hop ddng trong chi tiéu bién ché
va ngoai bién ché) duoc tinh theo ngach bac do nha nudc quy dinh trén co s&
Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi;

- Viéc xét nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi han
dugc thuc hién theo Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cua B6 Noi
vu huéng din thyc hién ché d6 nang bac lvong thudng xuyén va ning bac luong
trude thoi han d6i véi can bd, cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

2. Phan loai tién lwong

- Luong thtr viéc: 1a luong chi trd trong thdi gian thir viéc cho nhan vién bd
phén van phong, dugc tinh cao hon 7% so v6i muc luong tb1 thiéu vung theo
quy dinh ctia Chinh phu tai thoi diém bét ddu ky hop ddng thir viéc (D4 bao gdm
cac khoan bao hiém bat budc do ngudi lao dong tw déng).

-Luong co ban: 13 tidn luong theo ngach, bac va cac khoan phu cap (phu
cap chirc vy, trach nhiém, thém nién vuot khung...), duge tinh bao gébm mirc
luong co s& nhéan véi hé s6 luong, hé s6 phu cép cia vién chirc do Chinh phu
quy dinh.

- Luong co ban 1a co s¢ dé tinh va trich ndp Béo hiém x4 hoi, Bao hiém y
t&, Bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan.

a. Trurong hop nhén vién bg phan van phong cua Trung tdm chua dugc thi
xét tuyén vién chire: duge hudng 100% hé s6 luong theo ngach béc.

b. Truong hop tép su:

- Trong thoi gian tép sw, nguoi tdp sy dugc hudng 85% muc luong cia
chirc danh nghé nghiép tuong tmg vé&i vi tri viée lam tuyén dung. Trudng hop
nguoi tap sy co trinh do thac si hodc tién si va chuyén nganh do tao phu hop
vGi yéu cAu ctia vi tri viée 1am tuyén dung thi ngudi tap su c6 trinh dd thac si
dugc hudng 85% murc hr(mg béc 2, nguoi tép sy o trinh do tién si dugc hudng
85% miic luong béc 3 cua chuce danh nghé nghiép tuong Gng voi vi tri vide lam
tuyén dung. Céc khoan phu cép dugc huéng theo quy dinh cua phap luat.

- Thoi gian tp su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

c. Truong hop vién chirc duge ctt di bigt phal 1am viéc tai co quan, t6 chirc,
don vi khac theo y8u cau nhiém vu trong thoi gian nhét dinh, trong thoi gian biét
phai, Trung tdm thuc hién dam bao tién luong va cac quyén loi khac cia vién
chtrc.

3 Cach tinh lwong

Tién lwong cia vién chic, nhan vién cia Trung tAm duoc thuc hién theo
cOng thirc sau:

TL = Mrc luong co s x (Hé sb luong hién hudng + PCq, + PCy)



Trong do:
TL: tién luong
PC.y : phu cép chirc vu
PCy : phuy cap khac (phu cép trach nhiém, phy cAp tham nién vuet khung,
phu cép kiém nhiém, phu cap khu vyc.. .(néu co))

4. Tién lwong lam thém gitr

- P& dam bao tién d6 thuc hién cong viéc hodc do cac cong tdc dot xuét
khac ma vién chiic, nhan vién dugc phén cdng lam thém gio thi Truéng, pho
phong chuyén mén phai bao cao Gidm dbc hodc Phé Giam dbc phu trach tryuc
tiép duyét trudc khi thyc hién 1am thém gio. Thoi gian lam thém gio khong vuot
qua 200 gid/nam. Vién chic lam thém gid duoce tra luong tinh theo don gia tién
lwong hoic tién lwong theo cong viée dang lam:

a) Tién luong lam thém gid ban ngay
TLimen = TLigie X Kox (S6 git 1am thém thuc té ban ngdy)
Trong do:
TLytex: tién lrong 13m thém gid ban ngay.
TL1 giv - tién luong 1 gio lam.
Ko = 150% duoc ap dung dbi véi 1am thém ban ngay vao ngay thudng.
Ko =200% duoc ap dung dbi voi 1am thém ban ngay vao ngay nghi hang
tufn.
Ko=300% duoc 4p dung dbi v6i lam thém ban ngay vao ngay nghi 18 tét,
ngéy nghi cé hudng luong.
b) Tién luong lam ca dém (thoi gian 1am viéc ban dém dugc xéc dinh tr
22h ngay hém trudc dén 6h sang ngay hém sau):
TLigp = TLigis x 130% xKox (S6 gior 1am ca dém)
Trong do:
TLisp: tién lrong lam ca dém.
TL 1 gio  tién luong 1 gid 1am.
Ko = 150% dugc ap dung d6i véi 1lam thém ban ngdy vao ngdy thudng.
Ko =200% duoc ap dung dbi v6i 1am thém ban ngay vao ngay nghi hang
tuan.
Ko= 300% dugc 4p dung d6i voi 1am thém ban ngdy vao ngady nghi 18 tét,
ngay nghi c6 huéng lwong.
¢) Tién lu’o‘ng 1am thém gio ban dém (thoi gian lam viéc ban dém duoc xac
dinh tir 22h ngay hém trude dén 6h séng ngay hém sau)
TLrtep=TL1 giv X Ko X (S6 git 1am thém thyc t& ban dém)
Trong d6:
TLirsp: tién luvong 1am thém gidr ban dém.
TL1 gio - tién lwong 1 gio lam.



Ko = 200% dugc ap dung dbi voi khong lam thém gid vao ban ngay cia
ngay do (trudc khi lam thém gid vao ban dém).
Ko=210% duoc ap dung dbi v6i lam thém gid vao ban ngay cta ngay d6
(trude khi lam thém gio vao ban dém)
Ko=270% dugc 4p dung d6i v6i 1am thém gid vao ban dém cia ngay nghi
hang tuan.
K¢=390% dugc ap dung d6i voi lam thém gid vao ban dém ciia ngdy nghi
1€, tét.

5. Cac khoan phu cé‘ip

-Phu cz"ip chic vu:

+ Giam déc 10,5
+ Phé Gidm dbc 18,3
- Phu cép trach nhiém cong viéc:
+ K& toan trudng : 0,2 (Phu trach ké toan: 0,1)
+ Thu qu¥y 1.1

6. Cac khoan dong gop

GOm Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, Bao hiém thit nghiép, Kinh phi céng
doan dong theo quy dinh cia nha nudec.

7. Cac khoan hé tro khac

Trung tAm x4y dung cdc khoan hd trg khac nhim thuc hién phén phdi thu

nhdp dbi véi vién chirc, nhan vién (hop dong trong chi tidu bién ché va ngoai
bién ché) duoc giao nhiém vu quan trong, c6 tinh than trach nhiém cao, dép tmg
trinh dg chuyen mon nghlep vu phu hop, ¢6 kinh nghiém cong tac va c6 dong

gép nhidu vao hidu qua hoat dong cla Trung tdm nhiéu hon thi s& c6 hé sd hd
trg cao hon dé dam bao chét luong cudc séng, yén tAm cong tac.

7.1. Hé s6 hd trg thu nhip
Trung tAm x4y dung hé sb 1am co s& chi tra cac khoan hd trg khac, chi thu

nhdp tdng thém theo phén loai thang, phén loai ndm cho vién chirc, nhén vién
ctia Trung tam (chi tiét tai bang phu luc 1 dinh kém)

7.2. Céac khoan hd tro hang thang theo lrong

Trung tdm x4y dung khoan hd tro hang thang theo luong bang hé sé hd tro
thu nhap nhan mirc hd tro ddi véi timg khoan chi cu thé dbi véi vién chic, nhan
vién dang lam viéc tai cic Phong, Ban/Doi (khéng bao gdm cic Ban Quan ly
cho) (chi tiét tai bang phu luc 2 dinh kém).

Riéng ddi véi cac vién chirc dang lam viée tai cac Ban Quan 1y cho, viéc
chi tra cac khoan hd tro dugc Trung tim x4y dung cén ct theo tinh hinh thu, chi
ctia ting cho (chi tiét tai biang phu luc 3 dinh kém)

Vién chuc trong thoi gian duogc cir di biét phai dugc dam bao chi tra céac
khoan hd trg hang thang theo muc cua thang cudi cing lam viéc tai Trung tdm
trude khi thuc hién biét phai.

7.3. Hb tro kiém nhiém



Trong trudng hop vién chic, nhan vién thyc hién kiém nhiém tai 2 cdp bac/
chtrc vy, Trung tAm x4y dung mirc hd trg kiém nhiém cy thé nhu sau:

+ Ban Giam dbc kiém Trudng phong : 1.000.000 d/ thang
+ Ban Gidm d6¢/ Chuyén vién kiém truéng D6i/ Ban:  800.000 d/ théang
+ Chuyén vién kiém Pho D6i/ Ban : 600.000 &/ thang

8. Ché @) nghi hiing nim ciia vién chirc, nhan vién Trung tim

- Vién chirc, nhan vién dugc nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong
nhing ngay 18, tét theo quy dinh cua Nha nudc. Néu nhu'ng ngdy nghi theo quy
dinh tring vao ngay nghi hang tuan thi dugc nghi bl vao ngay ké tiép.

- S6 ngay nghi phép 1a 12 ngay/nim, ctr di 5 ndm lam viéc thi dugc thém
1 ngay nghi phép.

- T1en nghi phép hang nam clia Vién chirc bao gom: tién phuong tién di lai,
phu cép di duong, tién bdi dudng cho nhitng ngay duoc nghi phep nam theo quy

dinh ctia phap ludt nhung chua nghi hoédc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nim,
cu thé nhu sau:

+ Péi tuong duoc thanh toén tién phuong tién di lai, phu chp di dudng:
Vién chirc dang lam viéc tai Trung tdm du diéu kién duogc nghi phép hang nim
theo phap ludt quy dinh, duge Giam dbc Trung t4m ddng y cho _nghi phép nam
dé v& thim vo hodc chdng, con, cha me (ca bén v¢ hodc bén chong) bi 6 6m dau,
bi chét. Mirc chi bang gid phuong tién van tai theo chleu di va chidu vé (trir
phuong tién may bay). Thu tuc thanh toan bao gdm gidy nghi phép cia Trung
tdm, don dugc dia phuong cé than nhan cu tra hodc co s& y té xac nhan cé
ngudi than bi ém dau di didu tri co s& y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

+ Khi nghi hang nam, neu vién chic di bing cac phuong tién duong b,
duong sét, dudng thity ma sb ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tur ngay
thir 03 trd di duoc tinh thém thoi gian di dudng ngodi ngay nghi hang nim va
chi duoc tinh cho 01 14n nghi trong nim.

+ Mirc chi bbdi du'ong (1 ngay nghi) cho vién chirc chua nghi phép ndm
ho#ic chwra nghi du sb ngay nghi phép nim t6i da 13: 400.000 dong/ngay.

+ Thoi gian chi tra dugce thuc hién mot lan trong thang 01 nim sau.

- Riéng d6i véi cac Ban Quan ly chg thugc Phong Thuong Mai — Dich vu
cua Trung tdm can ci thuc t& thu chi dé thuc hién viéc chi tra tién nghi phép
hang ndm cua Vién chue.

Ngoai ra vién chitc, nhan vién dugc hudng nguyén luong trong nhiing
truong hop sau:

- Pugc cit di hoc tip, hoi hop, cdng tac, tham gia phong trao doan thé;

- Ngay nghi 18, tét theo quy dinh;

- Nghi viéc riéng (theo ché do) khong trir vao phép nam: két hon (3 ngay);

con két hon (1 ngay); than nhan mét (b6 me rudt, bd me vo hodic chong, vo hoic
chdng, con - 3 ngay).



Piéu 6: Cac khoan chi khac

1. Pong phuc ciia vién chirc, nhin vién

Pong phuc s& dugce dit may, mua hozic cép phat bang tién cho vién chie,
nhén vién ciia bd phén vén phong khong qua 02 bd/nguodi/ndm (hoac khong qua
05 (nam) triéu dong/ngudi/nam).

Vién chirc trong thoi gian duge ctr di bigt phéi, tuy theo tinh chét cdng viéc

va co quan dugc i dén ma Ban Gidam dbc Trung tdm quyét dinh viéc cdp phat
dbng phuc bang tién hosc hién vét cho vién chirc.

2. Cong tac phi

- Céng tac phi bao gdm: tién vé méy bay, tau xe; phy cép luu trd; khoan
cong tac phi....

- Chimg tir @ thanh toén cong tac phi gbm: Chuong trinh cong tac hodc
lich cong tac dugc phé duyet gidy di dudng c6 ky duyét cia Thu truéng don vi
va xac nhén cia co quan noi can bgd nhéan vién dén cong tac, cac chung tir lién
quan trong qua trinh di cong tac.

- Mue chi cong tac phi: Thye hién theo Quyét dinh sb 23/2018/Qb-UBND
ngay 24/4/2018 cua UBND tinh Poéng Nai ban hanh Quy dinh ché d6 céng tic
phi, ché d6 chi hoi ngh1 trén dia ban Tinh DPdng Nai. Ngoai ra tuy theo ting
trudng hop cu thé ma thyc hién theo quyét dinh ctia Gidm dbc Trung tam.

3. Chi tiéu hdi nghi, tiép khach

Do dic diém hoat dong cla Trung tdm Dich vu cong ich phai thuong
xuyen lién hé véi cac co quan, don vi, phuong, x& de giai quyét hd so, cong
viéc, phdi hop di kiém tra, khao sat thuc té, ... hodic t6 chic hoi nghi. Vi vay
trong qua trinh thuc hién, xét thay viéc chi t1eu h01 nghi, dit com tiép khach va
ho tro cdng tac phi d6i véi cac td chie, ca nhan d8 phuc vu cong tac 13 can thiét,
Giam ddc Trung tAm s& xem xét quyét dinh cac mirc chi phi hop nham g6p phan
tao didu kién cho vién chuc, nhan vién trong Trung tdm hoan thanh t6t nhiém vy
duogc giao.

- Chi Hdi nghi: Khéng qua 200 triéu déng/nim.

- Chi tiép khach:

+ B0 phén van phong Trungtdim : khong qué 300 triéu d6ng/nam.
+ Ban quan ly chg Bién Hoa : khong qua 30 triéu ddng/nam.
+ Ban quan ly chg Héa An . khéng qua 30 triéu ddng/nam.,
+ Ban quén ly cho T4n Phong . khéng qué 12 triéu déng/nam.
+ Ban quan ly cho Tén Hiép . khéng qué 20 triéu déng/nam.

4. Cac khodn thanh toan Dich vu cong cong

4.1. Pién: Puoc str dung dé phuc vu sinh hoat va hoat dong san xuét kinh
doanh, dugc thanh toan theo chimg tir thuc té va dugc thanh quyét toan theo
nguon thu ciia timg bo phéan.



4.2. Nude: Puoc st dung dé phuc vu sinh hoat va hoat dong san xuét kinh
doanh, duoc thanh to4n theo chimg tir thuc té va dugc thanh quyét toan theo
ngudn thu ciia timg bd phan.

4.3. Nhién lidu: Puoc sit dung d& phuc vu hoat ddng sin xuét kinh doanh,
duoc thanh toan theo ching tur thuc té.

5. Chi thanh toan sir dung vin phong phim

- Vin phong phim; dung cu vin phong; vét tu khéc... phéi c6 héa don
dung quy dinh.

- Ting ¢4 nhan phai c6 y thirc str dung tiét kiém vén phong pham phuc vu
cdng tic chuyén mén, sir dung mét cach hop ly va cln thiét dam bao hoan thanh
cong viéc khoéng léng phi. Téan dung tbi da cac vat tu phuc vu cdng tac nhu su

dung lai g1ay 01 mit dé photo céc tai liéu, tuyét d6i khong duge photo, in 4n cac
tai liéu vao viéc riéng.

6. Thong tin tuyén truyén lién lac
Tuyét d6i khong st dung dién thoai cong dé phuc vu cho cong viéc cé
nhin. C4 nhén nao st dung dién thoai co quan dé trao d6i viéc riéng thuong

xuyén thi Phong, D6i/ Ban ¢6 trach nhiém tong hop cin cit vao cude dién thoai
dé thu tién lai ctia c4 nhan doé.

7. Quy dinh mua sim, sira chira tai sﬁn nha nwaoc tai don vi
- Trong qué trinh hoat dong do nhu cau thyc té don vi duoc phép mua sam
trang bi thém tai san dé phuc vu cho cong tac, viéc mua sdm trang bi thém tai

san dugc st dung tir ngudn thu su nghi€p, quy phat trién hoat dong su nghiép
ctia don vi hoic kinh phi do UBND thanh phé cp.

- Céc c4 nhén, cac Phong, D41/ Ban cua don vi khi duoc phén cong giao
nhiém vu mua sdm phai chiu trich nhiém Ve tinh chinh xéc, hop ly, hop 1€ cua
gia ca va chét luong cta tal san duoc mua sim, trinh 1dnh dao don vi phé duyét.
Tai san phai dugc mua sim va st dung c6 hiéu qua trong cong tac, thuc hién
dtng ché d6 quy dinh vé quan ly tai san, st dung tiét kiém khong l3ng phi.

-Trong qué trinh sir dung, ti sén dugc giao cho ¢4 nhén sir dung (c6 bién
ban giao nhan) thi ngudi st dung tai san phai bao quan, bdo dudng theo ding
ché @6, tiéu chudn k¥ thuat quy dinh.

- Viéc stra chita tai san phai c6 bién ban kiém tra hién trang, dugc thanh
toan theo chi phi thuc té va phan b kinh phi theo ngudn thu.

-Dbi véi tai san ¢b dinh phai dugc phong Vit tu — K& toan 1ap sb theo dbi,
1ap bién ban ban giao st dung tai san cho cé nhan ky nhan va trich hao mon theo
quy dinh hién hanh.

8. Thanh toan cac khoan chi phi nghiép vu chuyén mon

Cac chi phi phuc vu céng tic chuyén mén duoc thuc hién theo dy toan va
dé xuét cta cac bd phan chuyén mén, duge thuc hién phu hop voi dinh muec k¥

thuét, du todn, dugc thanh toan theo chung tir thuc t& va kinh phi chi dugc phan
bd theo ngudn thu.



Tt c& c4c khoan chi phai c6 héa don hop 18, theo quy dinh ciia nha nude
vé hoa don.
Chwong I1I
TRICH LAP CAC QUY

Trudong hop chénh 1éch thu 16n hon chi (sau khi thuc hién nghia vu tai
chinh v&i Nha nude: thué GTGT, thué TNDN 20%....), Trung tam trich 18p cic
qu§ tir loi nhuén sau thué theo ty 18 nhu sau:

Piéu 7. Quy phét trién hoat ddng sw nghiép

- Viéc trich 14p Quy phat trién hoat ddng su nghiép dugc thyc hién theo
Diéu 13 Nghi dinh 141/2016/NB-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phﬁ

- Qu¥ phét trién hoat dong su nghiép dung dé dau tu, phat trién ning cao
hoat dong su nghiép, bd sung vén dau tu xay dung co so vat chét, mua sém
trang thiét bi, phuong tién lam viéc, chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuét cong
nghé, trg gitp thém ddo tao, hudn luyén nang cao tay nghe nang luc cong tac
cho vién chirc, nhén vién cua don vi, duge sir dung gop von lién doanh, lién két
v6i céc td chiic, ca nhén trong va ngoai nudc dé t6 chiic hoat déng Dich vy phu
hop véi chitc ning nhiém vu dugc giao va kha nang cia don vi theo quy dinh
cua phap luét.

- Chi céc khoan hd tro cdng tac nghiém thu, mirc chi t81 da cu thé nhu sau:

+ Bo phén chiéu sang : 5.000.000 ddng/thang.
+ B§ phén cidy xanh : 5.000.000 ddng/thang.
+ B phén duy tu CVL : 5.000.000 ddng/thang.

+ B phén duy tu TX+DT-DPC : 5.000.000 déng/théng.
+ B& phén nao vét muong cdng : 5.000.000 dong/thang.
+ Tram x1r 1y nudc thai : 3.000.000 dong/thang.

- Céc du an, cdng trinh khac thy vao quy mé duge hd trg cong tac nghiém
thu t6i da 10.000.000 dong/cong trinh.

Piéu 8. Quy bo sung thu nhip

- Viéc trich 1ap qu§ 6n dinh thu nhap dugc thuc hién theo Diéu 13 Nghi
dinh 141/2016/NB-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu.

- Viéc chi tra thu nhép téng thém cho vién chuc cua don vi dugc thue hién
theo nguyén tic gan v6i s6 luong, chét luong va hidu qua cong tac. Hé sd thu
nh@p téng thém cua chirc danh lanh dao don vi su nghiép cong t6i da khong qua
2 1an hé s6 thu nhép tang thém binh quén thuc hién cia ngudi lao ddng trong
don vi.

1. Chi tra tién thu nhip ting thém hang thing

- Nhim khuyén khich, nang cao néng sut 1am viéc, hoan thanh thing loi
moi nhiém vu dugc giao doi vdi vién chirc va nhan vién, Trung tdm xét thu nhép
tang thém cén c theo phén loai A*, A, B, C hang théng.



- Cubi mdi thang, Trudng phong chu tri viéc danh gia, binh xét, phéin loai
A*, A, B, C d6i vdi timg thanh vién thudc phong minh phy trach sau d6 gui bién
ban ghi ket qua va cac tai liéu khac vé phong Hanh chinh — Nhén su téng hop.
Viéc binh xét phai dam bao dung tiéu chi xep loai ctia Trung tam, cdng khai,
cdng bing, dan chi; trudng hop ca nhan c6 ¥ kién khac két qua phan loai chung
clia by phén thi y kién bao luu phai duge ghi cu thé vao bién ban. Bién ban ghi
két qua phén loai phai duge chu tri va thu ky budi binh xét ky tén.

- Két qua danh gi4, binh xét, phan loai A¥, A, B, C 1am co s& tinh thu nhép
ting thém cho timg nhén vién, vién chirc thudc Trung tam; ddng thoi ciing 1a
mdt trong nhu'ng tidu chi d& xem xét thi dua khen thudng va danh gia, phan loai
vién chirc cudi ndm.

- Viéc chi tra tién thu nhép ting thém theo thang s& dugc thuc hién sau cudi
moi quy.

1.1. P6i v6i bd phan Vin phong Trung tim:

Xét thu nhép téng thém hang thang theo muc A*, A, B, C x hé s6 thu nhap
ting thém (chi tiét tai bang phu luc s6 1), cu thé nhu sau:

-Loai A* - t6i da 3.000.000 ddng x hé s6 HTTN;
-Loai A : t6i da 2.000.000 ddng x hé s6 HTTN;
-Loai B . 1 da 1.000.000 ddng x hé s6 HTTN;
-Loai C :tbi da  500.000 dong x hé s6 HTTN;

1.2. Pdi v6i vién chire clia cac Ban quan 1y chg thuge Phong Thuong
mai — Dich vu

Mic chi toi da
Ban quén ly chg = : : -
Loai A+ Loai A Loai B Loai C
BQL chg Bién Hoa 500.000 400.000 300.000 200.000
BQL chg Héa An 500.000 400.000 300.000 200.000
BQL chg Sat 400.000 300.000 250.000 200.000
BQL chg Téan Hiép 400.000 300.000 250.000 200.000
BQL chg Téan Phong 400.000 300.000 250.000 200.000

2. Xét thu nhép ting thém cudi nim

_ Cudi ndm cin ctr vio bién ban binh bdu A*, A, B, C hang théng d6i véi
vién chirc, nhan vién va tiéu chi ddnh gid xép loai thi dua khen thuong, Trung
tam s& xét chi trd mac thu nhap ting thém thong qua phén loai A", A, B, C ca
nam.

- Viéc chi tra tién thu nhép téng thém cta ndm s& duge thuc hién trong quy
I cia ndm tiép theo.

2.1. Dbi v6i bd phan Vin phong Trung tim (khdng bao gom cic Ban
quan ly chg):
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STT | PHAN LOAI MUC CHI TOI PA
1 A Heé $8phy e 1y X 20.000.000 ddng
) A He s8phy 190 1) X 15.000.000 ddng
3 B Heé $8(pny 14 1y X 10.000.000 ddng
4 C Heé s8pny 1001y X 5.000.000 ddng

- Trong trudng hop vién chire, nhén vién trong ndm khong lam du 12 thang
thi tinh theo ty 1€ s6 thang lam viéc thyc té tai Trung t4m (khong bao gdm thoi
gian thir viéc).

Du kién cubi nam sau khi can d6i ngudn kinh phi, néu nguén kinh phi con
thi Giam d8c Trung tdm s& quyét dinh viéc trg cap thém cho vién chirc, nhan
vién bd phan van phong Trung tdm trén co s& dé xuét cla cac bd phan cb lién
quan.

2.2. Pbi voi vién chire ciia cac Ban quan Iy chg trwe thuge Phong
Thwong mai — Dich vu:

Trung tdm xay dung hé s6 thu nhép téng thém cu thé nhu sau:

- Truédng Ban quan ly Cho B
- Phé Trudéng Ban quan ly Cho  : 1,6
- Chuyén vién kiém t6 truéng  : 1,4
- Chuyén vién i B

Mirc chi thu nhép ting thém cudi ndm doi véi vieén chirc ctia cdc Ban quan
ly chg dugce tinh nhu sau:

STT | PHAN LOAI MUC CHI TOI PA
1 At Hé sbx 500.000 ddng x sé thang dugc tinh TNTT
5) A Heé s x 400.000 ddng x sb thang dugc tinh TNTT
3 B Heé s x 300.000 ddng x sb thang duoc tinh TNTT
4 C Heé s8x 200.000 ddng x s thang dugc tinh TNTT

Du kién cudi ndm sau khi cén dbi nguon kinh phi, néu ngudn kinh phi con
thi Gidm d6c Trung tim s& quyet dinh viéc tro cdp thém cho vién chic clia céc
Ban quan 1y Cho trén co s& d& xuét ciia cac bd phan cé lién quan.

3. Vién chirc biét phai

Trong thoi gian vién chirc dugce ctr di biét phai, Trung tdm phdi hop cing
don vi ma vién chic duoc ctr dén lam viéc cin ¢t trén hiéu qua thuc hién cong
viéc cla vién chirc dé c6 nhan xét, danh gia phan loai phu hop.
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Mutc chi thu nhép ting thém cia vién chirc biét phai dugc thuc hién theo
mitc chi thu nhap tang thém theo thang/nam tai vi tri lam viéc thang cubi cling
trude khi thuc hién biét phai nhén ty 1€ t61 da 50%.

Piéu 9. Quf khen thuéng

- Viéc trich 1ap quy khen thudng duoc thuc hién theo Piéu 13 Nghi dinh
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phu.

- Qu khen thuéng ding dé khen thuéng dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca
nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao
hoat dong cia don vi.

- Ngoai ra, khi két thuc 1 ndm cong tac Giam ddc s& xem xét khen thudng
két qua cong tac cubi nam cho toan thé vién chic, nhén vién ciia Trung tam va
céc ca nhan c6 lién quan tham gia dong gép cho viéc hoan thanh nhiém vy trong
nam tai Trung tAm, mic khen thudng cu thé s& do Giam dbc quyét dinh trén tinh
hinh tai chinh thwc té tai Trung tAm.

- C4 nhén dat danh hiéu chién s thi dua: t5i da 3.000.000 dong.

- Cé nhan dat danh hidu lao ddng tién tién: t6i da 2.000.000 dong.

- Céc trudng hop cé sang kién, c6 thanh tich xuét sdc cin ndu guong, Gidm
dbc Trung tdm quyét dinh muc khen thuéng d6t xuét cho ca nhan khong qua
1.000.000 ddng/lan, tip thé khéng vuot qua 3.000.000 dong/lan.

Piéu 10. Quy phic lgi

- Viéc trich 1ap qu§ phuc lgi duge thuc hién theo Piéu 13 Nghi dinh
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu.

- Qu¥ phuc loi dung dé xay dung, stra chita cac cong trinh phuc loi, chi cho
cac hoat dong phuc loi tdp thé ctia ngudi lao dong trong don vi, trg cép kho khan
d6t xudt cho ngudi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu, nghi mét sirc, chi cho
ngudi lao dong trong bién ché thyc hién tinh giam bién ché.

- Ngoai ra con ding quy phuc loi dé chi cac khoan nhu: chi phi cho cén bg,
céng nhan vién chirc, nhén vién di tham quan nghi mat dinh ky moi nam 1 1an
(tuy thudc vao ngudn thu ctia don vi s& td chitc tham quan) khi céng doan co s&
dé xuét, chi thim héi, ddng vién, an Ui nhing trudng hop dau bm, ma chay, hoan
nan, kham stc khée dinh ky 6 thang/1 lan.... hoic nhimg trudng hop dot xuét
khéc (chi tiét tai bang Phu luc 4 dinh kém)

- Do dic diém hoat dong cia Trung tdm Dich vu cong ich phai thuong
xuyén phéi hop v6i cac co quan, don vi di kidm tra, khao sat thuc té, vi vay
trong quaé trinh thuc hién, xét thdy viéc hd trg cong tac phi ddi v6i céc td chic,
ca nhan d& phuc vu cong tac 1a cAn thiét, Ban Giam dbc Trung tAm s& xem xét
quyét dinh céc khoan chi phi hop nhim gép phan tao diéu kién cho vién chuc,
nhén vién trong Trung tdm hoan thanh t8t nhiém vu duge giao. Cac khoan chi hd
trg cong tac phi khong qua 800 triéu ddng/nim.
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Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trich nhiém thwe hién

a. Quy ché chi tidu ndi bd nay di dugc coéng khai ban bac véi Ban chép
hanh Céng doan va tap thé vién chirc, nhan vién ctia Trung tdm Dich vy cong
ich thanh phd Bién Hoa.

b. Quy che chi tidu ndi bd nay dya trén co sé ngudn thu va chi phi phu hop
v6i quy dinh t6 chitc va hoat dong cia Trung tdm Dich vy céng ich thanh phd
Bién Hoa. Khi c6 thay d6i chtrc ning, nhiém vu ho#c nhiing thay 461 khac 1am
anh hudng dén ngudn thu va chi phi thi s& diéu chinh cho pht hop.

c. Ban Giam déc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Dich vu cdng ich thanh
pho Bién Hoa, cac cd nhén cé lién quan ¢6 trach nhiém thuc hién theo dung quy
ché quan 1y chi tiéu ndi bd ndy va phai ddm bao can ddi, hop 1y, hop 1& céc
khoan chi tai don vi.

d. Trong moi truong hop chua quy dinh trong quy ché nay s& thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 12. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché quan ly chi tiéu ndi bo nay co6 hiéu luc va duoc ap dung thuc hién

tir 01/04/2021 dén 31/03/2022 tai Trung tdm Dich vu cong ich thanh phé Bién
Hoa./.

TRUNG TAH .
DICH VU CONG IC}
THANH PHO ;

ran Quang Trung
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UBND THANH PHO BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU CONG IiCH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG PHU LUC 1
(Kém theo Quy ché chi tiéu ndi by dp dung tir 01/04/2021 dén 31/03/2022)

Hé s6 hd tro thu nhap/ Hé sb

STT Chirc danh/chire vu thu nhap ting thém Ghi cha
1 |Gidm dbc 3,0
2 [Phé Gism déc 2,5
3 |Ké toan trudng, Trudng phong )
4  |Ph¢ Trudng phong 2,0
5 DPoi trudng, Trudng Ban quan ly Cum, Trudng BQL 18
Tram XLNT ’
6 Pho Béi trudng, Phé Truong Ban quan 1y Cum, Pho 16
Truéng BQL Tram XLNT ’
7 |Chuyén vién 1,4
8 |Nhéan vién hop dong 1,2 Trong bién ché
9 |Nhan vién hop ddng 1,0

Ngoai bién ché







UBND THANH PHO BIEN HOA

TRUNG TAM DICH VU CONG iCH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

, BANG PHU LUC 2 ’
(Kém theo Quy ché qudn Iy chi tiéu ngi bg dp dung tw 01/04/2021 dén 31/03/2022)

g l?étsé Céc khoin hd trg
0 £ A . o trg
1T i e th}' - Tién com| Xing | Dién thoai Cﬁng'téc B d“,&n J
nhip phi Xe may
1 2 3 4 5 6 7 8
| BAN GIAM POC
1 |Gidm dbc 3,0 750.000/ 800.000|  500.000{  700.000 600.000
2 |[Phé Giam déc 2.5 750.000| 800.000|  500.000{  700.000 600.000
I1. PHONG HANH CHINH - NHAN SU o 2
1 |Truéng phong 2,2 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
2 |Phé Trudng phong 2,0 750.000| 600.000]  300.000|  500.000 500.000
3 |Chuyén vién 1,4 750.000| 600.000{  300.000{  500.000 500.000
4 |Nhan vién (HD trong bién ché) 1.2 750.000] 600.000 300.000 500.000 500.000
5 |Nhan vién (HP ngoai bién ché) 1,0 750.000| 600.000,  300.000|  500.000 500.000
III. PHONG VAT TU - KE TOAN
1 |Truéng phong/Ké todn trudng 2,2 750.000/ 700.000|  300.000{  500.000 500.000
2 |Pho Trudng phong 2,0 750.000/ 600.000|  300.000|  500.000 500.000!
'3 |Chuyén vién B 1,4 750.000| 600.000]  300.000|  500.000 500.000|
4 |Nhén vién (HD trong bién ché) 12 750.000{ 600.000 300.000 500.000 500.000
5 |Nhan vién (HP ngoai bién ché) 1,0 750.000{ 600.000|  300.000|  500.000 500.000
___[IV. PHONG XAY DUNG - HA TANG
1 |Trudng phong ] 2,2 750.000( 700.000|  300.000|  500.000 500.000
2 |Phé Trudng phong 2,0 750.000! 700.000/  300.000|  500.000 500.000
3 |Chuyén vién 1,4 750.000, 700.000|  300.000{  500.000 500.000
4 |Nhan vién (HP trong bién ché) 1,2 750.000| 700.000]  300.000{  500.000 500.000
5 |Nhan vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000]
~ 11.POITU VAN - XAY DUNG o ]
6 |Doi trudng 1,8 750.000{ 700.000]  300.000|  500.000 500.000
7 |Phé Doi trudng 1,6 750.000| 700.000]  300.000]  500.000 500.000
| 8 |Chuyén vién 1,4 750.000, 700.000,  300.000|  500.000 500.000
9 |Nhén vién (HP trong bién ché) 1,2 750.000| 700.000  300.000|  500.000|  500.000
10 |Nhén vién (HP ngoai bién ché) 1,0 750.000| 700.000{  300.000|  500.000 500.000
2. POIDUY TU - THOAT NUGC ) i
11 |Pai truéng 1,8 750.000{ 700.000]  300.000|  500.000 500.000
12 [Phé Dbi truong 1,6 750.000| 700.000]  300.000|  500.000 500.000




H# 50 Cic khoan hb trg
C4p bac/chire vu 1oty RN
ik ' I::;p Tidn com| Xing | Dién thoai C":ﬁitac Bi"e m?g
i 2 3 4 3 6 7 8
| 13 |Chuyén vién 1,4 750.000| 700.000]  300.000|  500.000 500.000
14 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000
15 |Nhan vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000{ 700.000|  300.000|  500.000 500.000
3. POI CAY XANH - CONG VIEN ¥s
16 |Poi trudng 1,8 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000
17 |Phé Doi trudng 1,6 750.000| 700.000/  300.000]  500.000 500.000
18 |Chuyén vién 1,4 750.000| 700.000]  300.000,  500.000 500.000
19 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000
20 |Nhén vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 700.000]  300.000|  500.000 500.000
4. POI CHIEU SANG - TIN HIEU )
21 |Pbi trudng 1.8 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000
22 |Phé Do trudng 1,6 750.000| 700.000,  300.000|  500.000 500.000
23 |Chuyén vién 1,4 750.000| 700.000|  300.000|  500.000 500.000
24 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000| 700.000|  300.000,  500.000 500.000
25 |Nhan vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 700.000/  300.000]  500.000 500.000
V. PHONG CONG NGHIEP - MOI TRUONG
1 |Trudng phong 22 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
2 |Phé Trudng phong 2,0 750.000| 600.000]  300.000|  500.000 500.000
3 |Chuyén vién 1,4 750.000{ 600.000|  300.000|  500.000 1500.000)
4 |Nhan vién (HD trong bién ché) 12 750.000| 600.000|  300.000]  500.000 500.000
5 |Nhan vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
1. BAN QUAN LY CCN GOM SU TAN HANH
6 |Trudng ban 1.8 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
7 |Ph6 Trudng ban 1,6 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
8 |Chuyén vién 1,4 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
9 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000|
10 |Nhan vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 600.000|  300.000]  500.000 500.000
2. BAN QUAN LY TRAM XU LY NUOC THAI SO 1 |
11 |Trudng ban 1,8 750.000| 600.000]  300.000]  500.000 500.000
12 [Ph6 Trudng ban 1,6 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000)
13 |Chuyén vién 1,4 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
14 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000
15 |Nhén vién (HD ngoai bién ché) 1,0 750.000| 600.000|  300.000]  500.000 500.000
__|VL. PHONG THUONG MAI - DICH VU : S
'1_|Truéng phong 22 750.000| 600.000]  300.000|  500.000 500.000
2 |[Pho Trudng phong 2,0 750.000| 600.000|  300.000|  500.000 500.000




HE so

Céc khoan hd tro

;'{} Cip bic/chire vy hfhtlfq ; Cong tic | Bao dudng
nhip Tién com | Xang | Pién thoai pﬁf —
1 2 3 4 5 6 7 8
3 |Chuyén vién 1,4 750.000{ 600.000 300.000 500.000 500.000
4 |Nhén vién (HD trong bién ché) 1,2 750.000{ 600.000 300.000 500.000 500.000
5 |Nhan vién (HP ngoai bién ché) 1,0 750.000( 600.000 300.000 500.000 500.000







UBND THANH PHO BIEN HOA
TRUNG TAM DICH VU CONG iCH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc ldp - Tu do - Hanh phiic

BANG PHU LUC 3
(Kem theo Quy ché quan ly chi ti€u noi bd ap dung tir
01/04/2021 dén 31/03/2022)

So

Céc khoan hd tr¢

Cép bic/chirc vu

TT « A - -n . -
Tién com Xing Dién thoai | Cong tac phi

1 2 3 4 5 6

1. BAN QUAN LY CHQ BIEN HOA
1 |Trudng ban 600.000 | 300.000 | 300.000 500.000
2 |Phé trudng ban 600.000 | 300.000 | 200.000 400.000
3 |Chuyén vién kiém nhiém tb trudng 600.000 300.000 200.000 300.000
4 |Chuyén vién 600.000 | 300.000 | 100.000 -

2. BAN QUAN LY CHQ HOA AN
1 |Trudng ban 600.000 | 300.000 | 300.000 500.000
2 |Phé trudng ban 600.000 | 300.000 | 300.000 400.000
3 |Chuyén vién kiém nhiém t6 truong 600.000 300.000 200.000 300.000
4 |Chuyén vién 600.000 | 300.000 | 100.000 ~

3.BAN QUAN LY CHQ SAT
1 |Trudng ban 300.000 | 200.000 | 100.000 400.000
2 |Phé trudng ban 300.000 | 200.000 | 100.000 300.000
3 |Chuyén vién kiém nhiém td truéng 300.000 200.000 100.000 200.000
4 |Chuyén vién 300.000 | 200.000 | 100.000 -

4. BAN QUAN LY CHQ TAN HIEP
1 |Trudng ban 300.000 | 200.000 | 300.000 500.000
2 |Phé truéng ban 300.000 | 200.000 | 200.000 400.000
3 |Chuyén vién kiém nhiém t6 truong 300.000 200.000 200.000 300.000
4 |Chuyén vién 300.000 | 200.000 | 200.000 5

5. BAN QUAN LY CHQ TAN PHONG
1 |Trudng ban 300.000 | 300.000 | 300.000 500.000
2 |Phé trudng ban 300.000 | 300.000 | 300.000 400.000
3 |Chuyén vién kiém nhiém td truéng | 300.000 | 300.000 | 300.000 300.000
4 |Chuyén vién 300.000 | 200.000 | 300.000 -







UBND THANH PHO BIEN HOA
TRUNG TAM DICH VU CONG fCH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

BANG PHU LUC SO 4
(Keém theo Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung tir 01/04/2021 dén 31/03/2022)

STT NOQI DUNG CAC KHOAN CHI MUC CHI TOI PA GHI CHU
1 |Chi8m dau, thai san 1.000.000 déng/lan/ngudi
Chi b ¥ than phy miu, vo/chd e
g |-hromdawts il pnin, YoohUNE: | on e tliningus
con cua vién churc, nhén vién
Chidam t r tha 3 5 . s
3 |Chidém tang 1l thén phy mdu, vefehong, ) 50 600 4anoinmgusi
con va ban thin cua vién chirc, nhin vién
4 |Chi mua qua ting dam cudi 2.000.000 ddng/ngudi
5 |Chi qua sinh nhét 1.000.000 dbéng/nam/ngudi
CéAc ngay 18, tét: Tét Duong lich 1/1; Gid N - »
S |74 10/3 am lich; 30/4-1/5; Quéc Khinh 2/9| 1-000-000 dong/ngay I€/ngudi
tién mat t6i da 3.000.000 ddng/ngudi
7 |Chiqua Tét Nguyén d4n va qua bing hién vét khéng qué
1.000.000 ddng/ngudi
i qua 8/3; 2 ién chic, nha X « ,
g |Chiquad/3; 20710 cho vién chitc, nhén o0, 006 dano/meay Emeudi
VvVien nu
Chi qua 1/6; trung thu; danh hiéu hoc sinh
9 |gidi trd 1én cho con em vién chirc, nhan  |500.000 ddng/1an/bé Chi trich qua 1/6 va trung
i n thu cho céc bé tir 15 tudi
vién Trung tim trd xubng
Chi 27/7 d6i véi tlr than phu mAu,
10 |vo/chong cia vién chite, nhan vién 1a 500.000 déng/ngudi
thuong binh liét si
Chi 22/12 d&i v&i vién chirc, nhan vién da 5 .
i hodn thanh nghia vu quén sy ZON00-d0ng g
Trudmg hop Trung
12 |Chi kham strc khoe dinh ky 2.000.000 ddng/nam/ngudi L meEL e K

stre khde dinh ky thi thuc
hién chi bing tién cho vién

chirc, nhan vién ty kham
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